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 प्रवत,  
वनयुक्ती प्राविकारी ,  
बृहन्मुांबईतील राज्य शासनाची सिग शासकीय  कायालये,  
मुांबई. 

 
विषय -  अनुकां पा तत्िािर वनयुक्तीसाठी उमेदिाराचे नाि या विभागाच्या सामाईक             

प्रवतक्षायादीत समािशेासाठी पाठविताना आिश्यक सूचना.  
 

महोदय,  
 

  राज्य शासन सेितेील अनुकां पा तत्िािर वनयुक्ती योजनेच्या प्रचवलत कायगपध्दतीनुसार 
अनुकां पा प्रकरणे ज्या विभागात/कायालयात होतील त्या विभाग/कायालयातील वनयुक्ती प्राविकाऱ याां 
कडून, त्याांच्या स्तरािर सांबांवित प्रस्तािाची सा.प्र.वि. शासन वनणगय क्रमाांक: अकां पा-1093 / 
2335/प्र.क्र.90/93/आठ, वद. 26.10.1994 आवण त्यानांतर अनुकां पा तत्िािरील वनयुक्ती सांदभात 
आतापयंत शासनाने िळेोिळेी वनगगवमत केलेल्या शासन वनणगयातील तरतुदी ि वनयम/वनकष याांच्या 
आिारे आिश्यक ती छाननी करून सदर उमेदिार विवहत केलेल्या वनयम/वनकषाांची पूतगता करीत 
असल्यास पात्र उमेदिाराांची नाि े प्रथमतः त्या कायालयाच्या प्रवतक्षासूचीत करून उमेदिाराांचे नाि 
सांबांवित वजल्हाविकारी कायालयाांच्या सामाईक प्रवतक्षायादीत समािशेासाठी विवहत नमून्यात 
पाठविण्यात येतात. तर मांत्रालय ि बृहन्मुांबईतील इतर शासकीय कायालयातील  वलवपक-टांकलेखक 
या गट क िगातील पदािर अनुकां पा तत्िािरील सेिाभरतीकरीता पात्र उमेदिाराांची सामाईक 
प्रवतक्षायादी या विभागाकडे ठेिण्यात येते. प्रस्तुत सामाईक यादीत सामािशे करण्यासाठी बृहन्मुांबईतील 
शासकीय कायालयाकडून सदर वनयुक्तीसाठी पात्र उमेदिाराांची नाि ेकळविली जातात.  
2.   या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षायादीत समािशेासाठी बृहन्मुांबईतील कायालयाांकडून 
उमेदिाराांची नाि ेया विभागास पाठविताना असे आढळून आलेले की, अनुांकपा वनयुक्ती प्रस्ताि ि सदर 
वनयुक्ती देण्याची कायगपध्दती यासांदभातील शासन वनणगय, पवरपत्रकातील तरतुदी/वनयम न तपासता 
उमेदिाराांची कागदपत्रे सरसकट विभागास पाठविली जातात, उमेदिाराांच्या मावहतीचे वििरणपत्रही 
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अपूणग असते, अनुकां पा वनयुक्तीसांदभातील शासन वनणगयातील वनयम/ तरतुदी न तपासल्यामुळे 
कायालयाांकडून अपात्र उमेदिाराांचे नािही सामाईक प्रवतक्षायादीत समािशेासाठी पाठविले जाते. सदर 
बाबी आक्षपेाहग असून याबाबत सांबांवित कायालयाांना सविस्तर मागगदशगन करण्यात िळेेचाही अपव्यय होत 
आहे. तरी याद्दष्ष्ट्टने या विभागास उमेदिाराचे नाि पाठविण्यासांदभात बृहन्मुांबईतील विविि शासकीय 
कायालयाांच्या वनयुक्ती प्राविकाऱ याांना/कायालय प्रमुखाांच्या मावहतीसाठी पुढील बाबी स्पष्ट्ट करण्यात येत 
असून त्या अनुषांगाने आिश्यक सूचना देण्यात येत आहेत.  
1)     या विभागाकडे बृहन्मुांबईतील ज्या कायालयाांत महाराष्ट्र लोकसेिा आयोगाच्या कायगकक्षतेील 
वलवपक-टांकलेखकाांची सिेाभरती करण्यात येते अशा केिळ मुांबई ष्स्थत कायालयाांत वदिांगत झालेल्या 
क ि  ड िगीय कमगचाऱ याांच्या िारसाांमिून अनुकां पा तत्िािर वलवपक-टांकलेखक या गट क मिील पदािर 
वनयुक्तीसाठी सांबांवित कायालयाकडून कळविण्यात येणाऱ या उमेदिाराांची सामाईक प्रवतक्षासूची 
ठेिण्यात येते तर याचसांदभात अन्य वजल्यातील उमेदिाराांची सामाईक प्रवतक्षासूची सांबांवित 
वजल्हाविकाऱ याांकडे ठेिण्यात येतात. प्रस्तुत कायगपध्दती या विभागाच्या शासन पवरपत्रक क्र. अकां पा-
1093/2335/प्र.क्र.90/93/आठ, वदनाांक 12 माचग.1997, 7 जून 1997 ि  वदनाांक 4.10.1997 च्या 
पवरपत्रकान्िये स्पष्ट्ट केललेी आहे. तसेच याबाबत अविक सविस्तर सूचना या विभागाच्या वद.5.2.2010 
रोजीच्या शासन पवरपत्रकात स्पष्ट्ट केलेल्या आहेत.   
2)  बृहन्मुांबईतील कायालयाांतील वशपाई या गट ड सांिगातील पदािर अनुकां पा तत्िािरील 
वनयुक्तीसाठी पात्र उमेदिाराांची सामाईक प्रवतक्षासूची वजल्हाविकारी, मुांबई शहर याांच्या कायालयात 
ठेिली जाते.    
3)  या विभागाकडून उमेदिाराच्या अनुकां पा तत्िािर वनयुक्ती प्रस्तािाची कागदपत्रे तपासली जात 
नाहीत. सदर प्रस्ताि ि त्यासांदभातील कागदपत्राांची छाननी सांबांवित विभाग/कायालयाने स्ितः 
कराियाची असते. सदर जबाबदारी सिगस्िी सांबांवित उमेदिाराचे नाि ज्या मांत्रालयीन विभाग/ 
बृहन्मुांबईतील कायालयाकडून सामाईक सचूीत सामािशे करण्यासाठी पाठविण्यात  आलेले आहे त्या 
विभाग/कायालयाच्या वनयुक्ती प्राविकाऱ याांची असते. सबब सांबांवित वनयुक्ती प्राविकाऱ याांनी उमेदिाराचा 
अनुकां पा तत्िािरील वनयुक्तीचा प्रस्ताि कायाष्न्ित करताना सदर वनयुक्तीच्या वनयम/ वनकषानुसार 
अजगदाराच्या सांबांवित कागदपत्राांची पडताळणी करणे अत्यािश्यक आहे. छाननीच्या स्तरािर अजगदार/ 
उमेदिार  अपात्र ठरत असल्यास वनयुक्ती प्राविकाऱ याांनी त्याांच्या स्तरािरून उमेदिारास तसे कळिाि.े  
4)   वनयुक्ती प्राविकाऱ याांनी अनुकां पा वनयुक्तीसाठी या विभागाकडील सामाईक यादीत पात्र 
उमेदिाराचे नाि समािशेासाठी पाठविताना अनुकां पा तत्िािरील वनयुक्ती सांदभात शासनाने आतापयंत 
िळेोिळेी वनगगवमत केलेल्या शासन वनणगयातील तरतुदी ि वनयम/वनकष याांच्या आिारे आिश्यक ती 
छाननी त्याांच्या स्तरािर करून जे उमेदिार प्रस्तुत वनयुक्तीकरीता विवहत केलेले वनयम/ वनकषाांची 
पूतगता करीत आहेत केिळ अशाच उमेदिाराच्या नािाचा समािशे प्रथम त्याांच्या विभाग/कायालयाच्या 
सांबांवित प्रवतक्षासूचीत करून त्यानुसार योय य सामाईक प्रवतक्षासूचीत समािशेासाठी पाठिािीत.  
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5)   या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षायादीत समािशे करण्यासाठी उमेदिाराचे नाि पाठविताना ज्या 
विहीत वििरणपत्रान्िये उमेदिाराची मावहती पाठविणे अपेवक्षत आहे त्या वििरणपत्राचा नमूना या 
कायासनाच्या (14अ) वद. 26.2.2008 रोजीच्या शासनपत्रासोबत बृहन्मुांबईतील सिग विभागप्रमुख 
/वनयुक्ती प्राविकाऱ याांच्या अिलोकनासाठी राज्य शासनाच्या सांकेतस्थळािर सामान्य प्रशासन 
विभागाच्या शासन वनणगय विभागाांतगगत उपलब्ि आहे. कायालयाने उमेदिाराांच्या अनुकां पा तत्िािर 
वनयुक्तीची कागदपत्रे शासनास न पाठविता केिळ प्रस्तुत वििरणपत्रात उमेदिाराची मावहती या 
विभागास पाठिािी.  
6)  या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षासूचीत समािशेासाठी बृहन्मुांबईतील विविि कायालयाांकडून 
सातत्याने नाि ेपाठविण्यात येत असतात. कायालयाांकडून पाठविण्यात येणाऱ या उमेदिाराांच्या नािाांची 
नोंद या विभागाकडून त्िरीत घेतली जाते ि सांबांवित उमेदिाराच्या नािाचा समािशे त्या वदनाांकास 
सामाईक प्रवतक्षासूचीत केला जातो. उमेदिाराचे नाि प्रवतक्षासूचीत ज्या वदनाांकास घेण्यात आलेले आहे 
त्यानुसार त्याचा प्रवतक्षासूचीतील क्रमाांक वनवित होतो. या विभागाची सामाईक प्रवतक्षासूची राज्य 
शासनाच्या सांकेतस्थळािर सामान्य प्रशासन विभागाांतगगत सिांच्या अिलोकनासाठी उपलब्ि करण्यात 
आलेली आहे. प्रस्तुत यादी सतत अद्ययाित केली जाते. कायालयाकडून उमेदिाराचे नाि पाठविण्यास 
विलांब झाल्यास साहवजकच या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षासूचीत  उमेदिाराच्या नािाचा समािशे 
विलांबाने होतो. सदर विलांबाांची जबाबदारी सिगस्िी सांबांवित विभाग/कायालयाांच्या वनयुक्ती 
प्राविकाऱ याांची आहे. कायालयाकडून विलांबाने पाठविण्यात येणाऱ या उमेदिाराांच्या नािाच्या समािशेामुळे 
या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षासूचीतील क्रमाांक बदलले जाऊ शकतात ि  सदर बाब ष्स्िकाराहग नाही. 
याबाबत विभाग/कायालयाांकडून उमेदिाराांचे नाि त्याांच्या प्रवतक्षासूचीत समािशेानांतर जास्तीत जास्त 
5 वदिसाांत या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षासूचीत समािशेासाठी पाठविण्यात याि ेअशा स्पष्ट्ट सूचना 
यासांदभात देण्यात येत आहेत. यापेक्षा अविक विलांब झाल्यास सांबांवित वनयुक्ती प्राविकाऱ याांना जबाबदार 
िरण्यात येऊन त्याांच्यािर वशस्तभांगाच्या कारिाईचे वनदेश देण्यात येतील. 
7)  या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षासूचीत उमेदिाराांचे नािाच्या समािशेानांतर उमेदिारास सांबांवित 
कायालयाकडून वनयुक्ती वदलेली असल्यास िा ियोमयादा ककिा इतर काही कारणास्ति उमेदिाराचे 
नाि प्रवतक्षासूचीतून िगळले गेले असल्यास त्याबाबत त्िरेने या विभागास अिगत करणे आिश्यक आहे. 
तसेच प्रवतक्षासूचीत समािशे झालेल्या उमेदिाराने  अविक शैक्षवणक अहगता ि इतर तत्सम टांकलेखन, 
सांगणक अहगता सांपादन केलेली असल्यास त्याबाबत सांबांवित कायालयाने त्िरेने या विभागास कळविणे 
आिश्यक आहे जेणेकरून सांबांवित बदलाची सामाईक प्रवतक्षासूचीत नोंद घेऊन सूची अद्ययाित केली 
जाईल.  
3.  बृहन्मुांबईतील कायालयातील वलवपक-टांकलेखक पदािर अनुकां पा तत्िािर 
वनयुक्तीसाठी या विभागाच्या सामाईक प्रवतक्षासूचीत उमेदिाराचे नाि समािशेासाठी पाठविताना सांबांवित 
विभाग/कायालयाांच्या वनयुक्ती प्राविकाऱ याांनी उपरोक्त तरतुदी /सूचना विचारात घेऊनच उमेदिाराांची 
नाि ेविवहत वििरणपत्रात या विभागास पाठिािीत अशा स्पष्ट्ट सूचना देण्यात येत आहेत. 
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सदर शासन पत्र महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सांकेतस्थळािर उपलब्ि 
करण्यात आला असून त्याचा सांकेताक 201601251625032707  असा आहे. हे पत्र वडजीटल 
स्िाक्षरीने साक्षाांवकत कन न काढण्यात येत आहे.  

     (सु.ह.उमराणीकर) 
 उप सवचि,महाराष्ट्र शासन 

 
प्रत- कायासन 14-अ सग्रहाथग. सामान्य प्रशासन विभाग, मांत्रालय, मुबांई 400032.  
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