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शासन पक्ररपत्रक िमांकः एसआरव्ही - 2015/प्र.ि. 566 /का-12 
मादाम कामा मागण, हुतात्मा राजगुरु चौक, 

मंत्रालय, मंुबई-400 032. 
                                                       तारीख :  08 जानेवारी, 2016                

शासन पक्ररपत्रक - 
प्रशासकीय क्रवभागाच्या अक्रिपत्याखालील अक्रिकारी/कमणचाऱयानंा पदोन्नती देण्याकरीता दरवषी 

क्रद.1 सप्टेंबर ते 31 ऑगस्ट या कालाविीत क्ररक्त होर्ारी पदे क्रवचारात घेऊन क्रनवडसूच्या तयार केल्या 
जातात.  सदरहू क्रनवडसूचीतील अक्रिकारी/कमणचाऱयानंा पदोन्नती देऊन क्रनरक्रनराळ्या कायालयातील 
क्ररक्त पदे भरण्याची कायणवाही करण्यात येत असते.  सदरच्या क्रनवडसूच्या बनक्रवण्याची कायणवाही वळेीच 
केल्यास क्ररक्त झालेली व क्ररक्त होर्ारी पदे लगेच भरण्यास मदत होते.  मात्र क्रनवडसूच्या बनक्रवण्याची 
कायणवाही लाबंल्यास प्रशासनातील क्ररक्त पदे भरण्यास अडचर्ी क्रनमार् होतात व त्यामुळे क्ररक्त 
पदाअंभावी प्रशासनातील कामकाज चालक्रवरे् अडचर्ीचे ठरते.   

 वरील सवण बाबी क्रवचारात घेऊन खालील वळेापत्रकानुसार दरवषी पदोन्नतीची प्रक्रिया पूर्ण 
करण्याबाबत या शासन पक्ररपत्रकान्वये सूचना देण्यात येत आहेत :- 

 

अ.ि दरवषी कायणवाही 
परू्ण करण्याची 
अकं्रतम तारीख 

मुद्दा करावयाची कायणवाही 

1 क्रद. 31 माचण अंक्रतम ज्येष्ट्ठता यादी 
प्रक्रसध्द कररे् 

 संबकं्रित वषाची क्रद.1 जानेवारी रोजीची 
ज्येष्ट्ठतायादी अंक्रतम करुन प्रक्रसध्द कररे्. 

2 क्रद. 30 जून  गोपनीय अहवाल संस्करर् 
कररे्  
 

 क्रद.३० जून अखेर गोपनीय अहवाल 
संस्करर् करुन संबकं्रितांना 
कळक्रवण्याच े आदेश असल्यामुळे सवण 
अक्रिकाऱयांच े गोपनीय अहवाल क्रद.१ 
जुलै पयंत उपलब्ि करुन घेरे्.  

3 क्रद. 31 जुलै क्रवचारक्षेत्रातील अक्रिकारी 
यांचा सेवा तपक्रशल 
संकक्रलत कररे्. 

क्रवचारक्षेत्रातील अक्रिकारी/ कमणचाऱयाचंा 
सेवा क्रवषयक तपक्रशल जसे पक्ररक्रवक्षा 
कालाविी समाप्त कररे्, क्रवभागीय परीक्षा 
ककवा व्यावसाक्रयक परीक्षा उत्तीर्ण होरे्, 
मत्ता व दाक्रयत्व क्रववरर्पत्र, जातविैता 
प्रमार्पत्र याबाबतची माक्रहती उपलब्ि 
करुन घेरे्. 

4 क्रद. 31 ऑगस्ट  क्ररक् त पदांची सं् या क्रनक्रचितत 
करून मागासवगण 

क्रवभागाने क्रद. 1 सप्टेंबर ते 31 ऑगस्ट 
या कालाविीतील क्ररक्त पदांची सं् या 
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कक्षाकडून आरक्षर् क्रनक्रचितत 
कररे्. 
 

क्रनक्रचितत करुन भरावयाच्या पदांवर 
मागासवगीय कक्षाच े ककवा सामान्य 
प्रशासन क्रवभागाच्या कायासन 16-ब 
कडून आरक्षर् क्रनक्रचितत करुन घेरे्. 

5 क्रद.30 सप्टेंबर  क्रवभागीय पदोन्नती 
सक्रमतीच्या बठैका 
आयोक्रजत कररे्. 

भरावयाच्या पदाचंे आरक्षर् क्रनक्रचितत 
केल्यानंतर क्रवभागीय पदोन्नती 
सक्रमतीच्या बठैका आयोक्रजत कररे् व 
बठैकीचे इक्रतवृत्त अंक्रतम कररे्. 

 6  क्रद.15 ऑक्टोबर 1. सामान्य प्रशासन 
क्रवभागाशी संबकं्रित 
नसलेल्या प्रकरर्ात नागरी 
सेवा मंडळाच्या क्रशफरशी 
प्राप्त कररे् व क्रनयकु्ती 
प्राक्रिकारी यांच्या मान्यतेने 
पदोन्नतीच े आदेश क्रनगणक्रमत 
कररे्.  
 
 
2. सामान्य प्रशासन 
क्रवभागाशी संबकं्रित 
प्रकरर्ात क्रनवडसचूीचा 
प्रस्ताव साप्रक्रव कडे सादर 
कररे्. 
 

1.    ज्या प्रकरर्ात सामान्य प्रशासन 
क्रवभागाला क्रनवडसूच्यांच े प्रस्ताव 
पाठक्रवण्याची आवश्यकता नाही अशा 
प्रकरर्ात संबकं्रित क्रनयकु्ती प्राक्रिकारी 
यांनी महसूली क्रवभाग वाटपाबाबत 
असलेल्या अक्रिकारानुसार महसूल 
क्रवभाग वाटप क्रवचारात घेऊन व नागरी 
सेवा मंडळाच्या क्रशफारशी प्राप्त करुन 
क्रद. 15 ऑक्टोबर पवूी पदोन्नतीच े
आदेश क्रनगणक्रमत कररे्. 
2.  ज् या प्रकरर्ात सामान्य प्रशासन 
क्रवभागाचे अक्रभप्राय आवश्यक आहेत 
अस े क्रनवडसचूींच े प्रस्ताव सामान्य 
प्रशासन क्रवभागाकडे सादर कररे्. 

7 क्रद.31 ऑक्टोबर   सामान्य प्रशासन क्रवभागाने 
क्रनयमानुसार सहमती 
दशणक्रवरे्  

सामान्य प्रशासन क्रवभागाकडे प्राप्त 
झालेल्या प्रस्तावावर सामान्य प्रशासन 
क्रवभागाने क्रनयमानुसार तपासर्ी 
केल्यानंतर सहमती दशणवून प्रस्ताव 
क्रवभागास परत कररे्. 

8 क्रद. 30 नोव्हेंबर 1. क्रवभागीय संवगण वाटपाच े
क्रवकल्प मागक्रवरे्. 
 
 
2. क्रवभागीय संवगण वाटपाच े
व पदस्थापनेचे  अक्रिकार 

1. संबकं्रित प्रशासकीय क्रवभागाने 
क्रवभागीय संवगण वाटपाच े क्रवकल्प 
मागवून पदस्थापनेच े प्रस्ताव नागरी 
सेवा मंडळापढेु सादर कररे्. 
2.   ज्या राजपक्रत्रत पदांच े क्रवभागीय 
संवगण वाटपाचे व पदस्थापनेचे  अक्रिकार 
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क्रवभाग प्रमुखांना प्रत्यार्पपत 
केले असल्यास 
क्रनवडसूचीतील 
अक्रिकाऱयांची नाव े त्यांच्या 
अक्रिपत्याखालील संबकं्रित 
क्रवभाग प्रमुखांना कळक्रवरे्. 
 
 
 
 
3. क्रवभागप्रमुखांनी नागरी 
सेवा मंडळाच्या क्रशफारशी 
क्रवचारात घेऊन 
पदस्थापनेची कायणवाही 
कररे्.  
 
 
 
 
 
 
4.मंत्रालयीन प्रशासकीय 
क्रवभागांनी त्यांच्याकडील 
क्रनवडसूचीच्या प्रस्तावास व 
क्रनवडसूचीतील 
अक्रिकाऱयांच्या शासनाच्या 
मान्यतेनंतर आदेश 
क्रनगणक्रमत कररे्.  

क्रवभाग प्रमुखांना प्रत्यार्पपत केले 
असतील अशा प्रकरर्ात क्रनवडसूच्यांना 
शासनाची मान्यता घेऊन, संबकं्रित 
मंत्रालयीन प्रशासकीय क्रवभागाने  
क्रवभागीय संवगण वाटप करण्याकरीता व 
पदस्थापनेकरीता क्रनवडसूचीतील 
अक्रिकाऱयांची नाव े त्यांच्या 
अक्रिपत्याखालील सबंकं्रित क्रवभाग 
प्रमुखांना कळवतील. 
 
3.     ज्या प्रकरर्ात क्रवभाग प्रमुखांना 
ज्या राजपक्रत्रत पदांचे क्रवभागीय संवगण 
वाटपाचे व पदस्थापनेचे  अक्रिकार 
आहेत त्या प्रकरर्ात  क्रवभाग प्रमुखांनी 
क्रवभागीय संवगण वाटपाच े क्रवकल्प 
मागवावते व पदस्थापनेचे प्रस्ताव नागरी 
सेवा मंडळापढेु सादर कराव.े नागरी 
सेवा मंडळाच्या क्रशफारशी क्रवचारात 
घेऊन क्रनवडसूचीतील अक्रिकाऱयांना 
पदस्थापना देरे्. 
 
4. मंत्रालयीन प्रशासकीय क्रवभागांनी 
त्यांच्याकडील क्रनवडसूचीच्या प्रस्तावास 
व क्रनवडसूचीतील अक्रिकाऱयांच्या 
संदभातील नागरी सेवा मंडळाच्या 
क्रशफारशी क्रवचारात घेऊन 
पदस्थापनेला शासनाची (प्रकरर्परत्व े
मा. मंत्री वा मा. मु्यमंत्री)  मान्यता 
घेऊन पदोन्नतीचे आदेश क्रनगणक्रमत 
कररे्. 

 

तरी सवण प्रशासकीय क्रवभागानंी त्याचं्या अक्रिपत्याखालील अक्रिकारी/कमणचाऱयानंा पदोन्नती 
देण्याकरीता वरील वळेापत्रकानुसार पदोन्नतीची प्रक्रिया पूर्ण करण्याची दक्षता घ्यावी. 
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सदर शासन पक्ररपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतस्थळावर 
उपलब्ि करण्यात आला असून त्याचा संकेताक 201601081524528107 असा आहे. हे शासन 
पक्ररपत्रक क्रडजीटल स्वाक्षरीने साक्षाकं्रकत करुन काढण्यात येत आहे.  

 

महाराष्ट्राचे राज्यपाल याचं्या आदेशानुसार व नावाने.  
 
 
 

 
 (श्री.संजय ि.तवरेज)                    
 उप सक्रचव, महाराष्ट्र शासन 
प्रत, 

1. राज्यपालाचंे सक्रचव, राजभवन, मलबार क्रहल, मंुबई,  
2. मु्यमंत्री याचंे प्रिान सक्रचव, 
3. सवण मंत्री / राज्यमंत्री याचंे खाजगी सक्रचव, 
4. मा.क्रवरोिी पक्षनेता, क्रविानपक्ररषद / क्रविानसभा, क्रविानभवन, मंुबई, 
5. सवण मा. संसद सदस्य/क्रविानमंडळ सदस्य, महाराष्ट्र राज्य, 
6. मा.मु्य सक्रचव, 
7. सवण मंत्रालयीन क्रवभागाचंे अपर मु्य सक्रचव/प्रिान सक्रचव/सक्रचव, 
8. सवण मंत्रालयीन क्रवभाग, 
9. सवण क्रवभागीय आयुक्त, 
10.  सवण क्रजल्हाक्रिकारी, 
11.  सवण क्रजल्हा पक्ररषदाचंे मु्य कायणकारी अक्रिकारी, 
12. सवण मंत्रालयीन क्रवभागाचं्या क्रनयंत्रर्ाखालील सवण क्रवभाग प्रमुख व कायालय प्रमुख 

(मंत्रालयीन प्रशासकीय क्रवभागामाफण त), 
13.  सामान्य प्रशासन क्रवभाग/का. 39 (महाराष्ट्र शासनाच्या संकेतस्थळावर प्रक्रसध्दीकक्ररता), 
14.  क्रनवडसूची, सा.प्र.क्रव.-12 
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